表格填写说明
一、各部门使用人事处提供的信息采集模板向教职工进行数据采集。填写前要先启用宏，填写分手写和下拉选择，有下拉选择的字段不可手写。表格中标为红色的字段为必须填写项，记录中间不能留有空白行，没有信息应填“无”。
二、具体表格填写要求
1.教育教学信息表（统计2013-2014及2014-2015两学年的教育教学情况）
	教育教学信息表（采集多条记录）★

	编号
	项目名称
	字典说明
	填报说明
	必填项
	输入类型
	字典来源
	备注

	106
	学年
	　
	格式：YYYY
	√
	单选
	　
	统计2013-2014及2014-2015两学年

	107
	任教学段
	专科课程
本科课程
研究生课程
其他课程
无
	可多选
	√
	复选
	系统字典
	选“0-无”时不能多选，【任课状况】设置为【10-未任课】

	108
	任课状况
	10-未任课
20-任课
99-其他
	　
	√
	单选
	部标 JY/T 1001 RKZK
	默认为【20-任课】

	109
	任课状况其他情况
	　
	　
	　
	手录
	　
	【任课状况】为【99-其他】是，可以录入，否则，不能录入，值置空。

	110
	导师类别
	1-博士生导师
2-硕士生导师
3-博士、硕士导师
0-无
	本校教师在其他高校兼任博导或硕导，不算作博士生或硕士生导师
	√
	单选
	部标 JY/T 1001－2012 DSLB
	默认为【0-无】

	111
	现主要从事学科领域
	详见字典-学科目录(本科院校)
	可多选
	√
	单选
	学位授予、人才培养学科目录
	【任课状况】为【20-任课】时必填，否则不能填写，值置空

	112
	学年本专科授课学时
	　
	45分钟计1学时
	√
	手录
	　
	【任课状况】为【20-任课】时必填，值为整数，否则不能填写，值置空


2. 教学科研成果信息表（统计教职工所有的教学科研成果信息）
	教学科研成果信息表(采集多条记录）★

	编号
	项目名称
	字典说明
	填报说明
	必填项
	输入类型
	字典来源
	备注

	113
	项目名称
	　
	手填，填写全称
	√
	手录
	　
	【科技项目】指标

	114
	项目类型
	1-基础研究 
2-应用研究
3-教学研究 
4-教材编写 
5-教育改革试验
6-教具标本制作
7-课件开发
9-其他
	
	√
	单选
	部标JY/T 1001-2012 XMLX
	【科技项目】指标

	115
	学科领域
	　
	详见字典-学科目录(本科院校)
	　
	单选
	学位授予、人才培养学科目录
	【科技项目】指标

	116
	开始日期
	　
	格式：YYYYMMDD
	√
	单选
	　
	【科技项目】指标，默认当前日期

	117
	结束日期
	　
	格式：YYYYMMDD
	√
	单选
	　
	【科技项目】指标

	118
	项目委托单位
	　
	　
	√
	手录
	　
	【科技项目】指标

	119
	项目来源
	01-国家“973”项目 
02-国家科技攻关项目 
03-国家“863”项目 
04-国家自然科学基金项目 
05-主管部门科技项目 
06-国家科技部 
07-国家发改委 
08-国家社科规划、基金项目 
09-教育部人文、社科规划项目 
10-高校古籍整理研究项目 
11-中央、国家其他部委项目 
12-省、市、自治区项目
   12-1-江苏省自然科学基金
   12-2-江苏省社会科学基金
13-国际合作项目
14-与港、澳、台合作项目
15-企、事业单位委托
16-外资项目
17-地（市、州）项目
18-县（区、旗）项目
19-学校自选项目
20-国防项目
90-非立项
99-其他
  -无 
	　
	√
	单选
	部标JY/T 1001-2012 XMLY
	【科技项目】指标

	120
	著作名称
	　
	　
	　
	手录
	　
	【科技著作】指标

	121
	论著类别
	10-著作 
  11-专著 
  12-编著 
  13-译著 
  14-教材 
  15-科普读物 
20-辞典、字典 
  21-手册 
30-图集 
40-文艺作品 
  41-作曲 
  42-书法 
  43-绘画 
  44-摄影 
  45-工艺美术 
  49-其他文艺作品 
50-报告
60-论文
  61-发表论文
  62-会议论文
70-教学软件
  71-软件
80-技术标准
99-其他
	　
	　
	单选
	部标JY/T 1001-2012 LZLB
	【科技著作】指标

	122
	学科领域
	　
	详见字典-学科目录(本科院校)
	　
	单选
	学位授予、人才培养学科目录
	【科技著作】指标

	123
	出版日期
	　
	格式：YYYYMMDD
	　
	单选
	　
	【科技著作】指标，默认当前日期

	124
	出版社名称
	　
	　
	　
	手录
	　
	【科技著作】指标

	125
	出版社级别
	1-中央出版社 
2-地方出版社 
3-国外（境外）出版社
	出版社的级别，多个出版社以第一个出版社为准
	　
	单选
	部标JY/T 1001-2012 CBSJB
	【科技著作】指标

	126
	出版号
	　
	出版物相应的ISBN、ISSN等标准出版号
	　
	手录
	　
	【科技著作】指标

	127
	著作字数（字）
	　
	　
	　
	手录
	　
	【科技著作】指标

	128
	论文名称
	　
	　
	　
	手录
	　
	【科技论文】指标

	129
	论文类型
	1-基础研究 
2-应用研究
3-教学研究 
4-教材编写 
5-教育改革试验
6-教具标本制作
7-课件开发
9-其他
	　
	　
	单选
	部标JY/T 1001-2012 XMLX
	【科技论文】指标

	130
	论著类别
	10-著作 
  11-专著 
  12-编著 
  13-译著 
  14-教材 
  15-科普读物 
20-辞典、字典 
  21-手册 
30-图集 
40-文艺作品 
  41-作曲 
  42-书法 
  43-绘画 
  44-摄影 
  45-工艺美术 
  49-其他文艺作品 
50-报告
60-论文
  61-发表论文
  62-会议论文
70-教学软件
  71-软件
80-技术标准
99-其他
	　
	　
	单选
	部标JY/T 1001-2012 LZLB
	【科技论文】指标

	131
	学科领域
	　
	详见字典-学科目录(本科院校)
	　
	单选
	学位授予、人才培养学科目录
	【科技论文】指标

	132
	是否SCI收录
	0-否 
1-是
	　
	　
	单选
	　
	【科技论文】指标
默认【0-否】

	133
	是否EI收录
	0-否 
1-是
	　
	　
	单选
	　
	【科技论文】指标
默认【0-否】

	134
	是否ISTP收录
	0-否 
1-是
	　
	　
	单选
	　
	【科技论文】指标
默认【0-否】

	135
	是否ISR收录
	0-否 
1-是
	　
	　
	单选
	　
	【科技论文】指标
默认【0-否】

	136
	专利名称
	　
	　
	　
	手录
	　
	【专利成果】指标

	137
	专利类型
	1-发明 
2-实用新型 
3-外观设计
4-PCT 或外国申请
	　
	　
	单选
	部标JY/T 1001-2012 ZLLX 专利类型代码
	【专利成果】指标

	138
	学科领域
	　
	详见字典-学科目录(本科院校)
	　
	单选
	学位授予、人才培养学科目录
	【专利成果】指标

	139
	批准日期
	　
	格式：YYYYMMDD
	　
	单选
	　
	【专利成果】指标，默认当前日期

	140
	证书编号
	　
	　
	　
	单选
	　
	【专利成果】指标


3. 教学科研获奖信息表（统计教职工所有的教学科研获奖）
	教学科研获奖信息表(采集多条记录）★

	编号
	项目名称
	字典说明
	填报说明
	必填项
	输入类型
	字典来源
	备注

	141
	获奖年月
	　
	格式：YYYYMM
	√
	单选
	　
	　

	142
	奖励类别
	1-国际奖励
  10-诺贝尔奖
  20-图灵奖
  30-沃尔夫奖
  40-菲尔茨奖
  50-麦克阿瑟奖
  60-普利兹奖
2-科学技术奖励 
  20-国家科学技术奖 
    2000-国家技术发明奖
    2010-国家自然科学奖
    2020-国家科学技术进步奖
    2040-国家最高科学技术奖
    2050-中华人民共和国国际科学技术合作奖
  21-部委科学技术奖
    2100-高等学校科学研究优秀成果奖（高等学校科学技术奖)
  22-省(自治区、直辖市、特别行政区)科学技术奖
  23-省（部）级以下的科学技术奖励
  28-社会力量设立科学技术奖
3-教学成果奖励 
  30-国家教学成果奖
  31-省级教学成果奖
  32-国家级教学名师奖
  33-江苏省教学名师奖
4-人文社科奖励
  40-国家级人文社科奖
  41-部委人文社科奖
    4100-高等学校科学研究优秀成果奖（高等学校人文社科科学研究优秀成果奖）
    4200--江苏省哲学社会科学优秀成果奖
    4300-江苏省高校哲学社会科学研究优秀成果奖
8-国际和国外奖励 
  80-国际和国外奖励
 -无
	奖项排名以证书排名为准
	√
	单选
	系统字典
	　

	143
	奖励名称
	　
	填写全称
	√
	手录
	　
	　

	144
	奖励等级
	1-特等
2-一等
3-二等
4-三等
5-四等
6-未评等级
9-其他
	　
	√
	手录
	JY/T 1001 JLDJ
	　

	145
	奖励其他等级
	　
	　
	　
	单选
	　
	【奖励等级】为【9-其他】是，可以录入，否则，不能录入，值置空。

	146
	本人排名
	1
2
3
无
其他
	　
	√
	单选
	系统字典
	　

	147
	授奖国家（地区）
	详见字典-国籍/地区(GB/T 2659-2000)
	填写全称
	√
	单选
	国标 GB/T 2659-2000
	默认为“156-中国”

	148
	授奖单位
	　
	填写全称
	√
	手录
	　
	　


4. 入选人才项目信息表（统计教职工所有的入选人才项目信息）
	入选人才项目信息表(采集多条记录）★

	编号
	项目名称
	字典说明
	填报说明
	必填项
	输入类型
	字典来源
	备注

	149
	入选年月
	　
	格式： YYYYMM
	√
	单选
	　
	默认当前年月

	150
	入选人才项目名称
	10-院士 
  11-中国科学院院士 
  12-中国工程院院士 
  13-两院院士 
  14-外国科学院院士 
  16-中国社会科学院学部委员
20-国家级专家 
  21-国家有突出贡献的中青年专家
  22-享受政府特殊津贴（按月发放）专家 
  23-享受政府特殊津贴（一次性发放）专家 
  24-长江学者奖励计划人选
    241-长江学者奖励计划特聘教授
    242-长江学者奖励计划讲座教授
  25-国家自然科学基金入选者
    251-国家杰出青年科学基金入选者
    252-国家优秀青年科学基金入选者
  26-海外高层次人才引进计划（千人计划）入选者
    261-顶尖千人创新团队
    262长期项目
    263-短期项目
    264-外专项目
    265-青年千人计划
  27-国家高层次人才特殊支持计划（万人计划）入选者
    271-杰出人才
    272-科技创新领军人才
    273-科技创业领军人才
    274-哲学社会科学领军人才
    275-教学名师
    276-百千万工程领军人才
    277-青年拔尖人才
  28-国家级教学名师
  29-国家主管部门批准的其他专家
    291-中科院“百人计划”
    292-国家级教学团队带头人
    293-教育部“新世纪优秀人才支持计划”入选者
    294-教育部“创新团队发展计划”带头人
  30-省部级专家
    301-江苏特聘教授
    302-江苏省杰出青年基金获得者
    303-江苏省“双创计划”人才（个人）
    304-江苏省“双创计划”团队带头人
    305-江苏省“双创博士”
    306-江苏省“青蓝工程”： a中青年学术带头人 b优秀中青年骨干教师c科技创新团队带头人
    307-江苏省“333工程”： a一层次b二层次c三层次
    308-江苏省高等学校优秀教学团队带头人
    309-江苏高校哲学社会科学优秀创新团队带头人
    310-江苏省“六大人才高峰”带头人

 40-地、市级专家
 60-海外专家
 80 解放军专家
 99-其他专家
	　
	√
	单选
	　
	　


5. 海外研修信息表（统计教职工所有的海外研修信息）
海外研修指在大陆以外地区（含港、澳、台）有关机构培训（包括培训进修、访问学者等，不包含攻读学位）
	海外研修信息表(多条记录）★

	编号
	项目名称
	字典说明
	填报说明
	必填项
	输入类型
	字典来源
	备注

	157
	是否具有海外研修经历
	0-否
1-是 
	　
	√
	　
	　
	　

	158
	开始日期
	　
	格式:YYYYMMDD
	√
	单选
	　
	　

	159
	结束日期
	　
	格式:YYYYMMDD
	√
	单选
	　
	结束日期必须大于开始日期

	160
	国家（地区）
	详见字典-国籍/地区(GB/T 2659-2000)
	　
	√
	单选
	国标 GB/T 2659-2000
	值不能为【156-中国】

	161
	培训机构名称
	　
	填写全称
	√
	手录
	　
	　

	162
	培训项目名称
	　
	填写全称
	√
	手录
	　
	　

	162
	派出单位名称
	　
	填写全称
	√
	手录
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